EK-2
KAMU HIZMET STANDARTLARI TABLOSU
MILAS ILCE MILLI EGITIM MUDURLUGU HIZMET STANDARTLARI

HIZMETIN ADI

BASVURUDA ISTENEN BELGELER

HIZMETI
N
TAMAML
ANMA
SURESI
(EN GEQ)

Ozel Ogretim Kurumlarimin
Acilmasiyla Ilgili Basvurular
Dogrultusunda Bakanlik¢a
Diizenlenen "Isyeri Agma ve
Calisma Ruhsatinin Basvuru
Sahibine Verilmesi

*Form dilek¢e (Milli Egitim Bakanlig1 Ozel Ogretim Kurumlar1 Y&netmeligi Ek-1)

*Kurucu veya kurucu temsilcisine ait adli sicil beyani

*Kurucu tiizel kisilik ise; kurulus amaclari icinde 6zel 6gretim kurumu isletmeciligi yapilacagina iliskin ifadenin de yer
aldig1 ve tiizel kisiligin niteligine gore Tiirkiye Ticaret Sicili Gazetesi'nde yayimlanmis ana sozlesme, tiiziik ya da vakif
senedi

*Kurucu tiizel kisilik ise; kurucu temsilcisinin kurumu agma, kapatma, devir ve benzeri iglemleri yiiriitme yetkisine sahip
oldugunun belirlendigi yonetim kurulu karari

*Binanin kurum agilacak kat veya katlari i¢in ayr1 ayr1 ve okul olarak kullanilacak binalarin ayrica bahgeleri i¢in de ii¢
adet 35x50 cm veya A3 ebadinda ¢izilmis yerlesim plani

*Resmi benzeri okullarin tabi oldugu yonetmeligi uygulamak isteyen okullarin kurucusunun yazili beyani, resmi benzeri
okullarin tabi olduklar yonetmeliklerden farkli uygulama yapmak isteyen okullar icin Bakanlik¢a onaylanmak {izere
hazirlanan {i¢ niisha kurum yonetmeligi taslagi ve CD'si veya kurucunun daha once agilis izni almis baska bir okulu i¢in
Bakanlik¢a onaylanmis kurum yonetmeligini uygulayacagina iliskin yazili beyan1 Kurum binasi kurucuya ait ise tapu
senedi; kurum binasi kiralik ise okullarda 6gretim siiresi kadar, diger kurumlarda da en az bir yillik kira s6zlesmesinin aslt
*Yonetici ¢alisma izin teklifi

*Kurum 6gretime baglamadan dnce nitelikleri de belirtilen gerekli tiim personele iligkin ¢aligma izin tekliflerinin
yapilacagina dair kurucu veya kurucu temsilcisinin yazili beyant

*Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iliskin; ¢evre ve sehircilik il miidiirliikleri, yapinin proje
miiellifleri ya da yetkili serbest proje biirolar1 veya iiniversitelerin ilgili béliimlerince diizenlenen teknik rapor
*Denizcilik, havacilik kursu gibi 6zellik arz eden 6zel 6gretim kurumlari i¢in ilgili bakanliklarin uygun goriisii *Saglik
meslek lisesi agacaklarin, okulun agilacagi ildeki hastanede 6grencilerinin egitim gorecegi alana uygun stajlarini
yapacaklarina iliskin hastane yonetimi ile yapilan protokol

*]1 saglik miidiirliigiince diizenlenecek, binanin ve ¢evresinin saglik ydniinden uygun olduguna iliskin rapor

*[tfaiye miidiirliigiince diizenlenecek, binada yangina kars1 ilgili mevzuata gore gerekli dnlemlerin alindigima iliskin rapor

3518
GUNU

Ozel Ogretim Kurumlarmin
Bina Nakil Bagvurulari
Dogrultusunda Bakanlik¢a
Diizenlenen "Isyeri Agma ve
Calisma Ruhsatinin Kurum
Midiirligiine Gonderilmesi

*Kurucu veya kurucu temsilcisinin konuya iliskin ayrintili dilekgesi

*Binanin kurum acgilacak kat veya katlar1 i¢in ayr1 ayr1 ve okul olarak kullanilacak binalarin ayrica bahgeleri i¢in de {i¢
adet 35x50 cm veya A3 ebadinda ¢izilmis yerlesim plani

*Mevcut binada bulunan arag¢ ve gereci yeni binaya tasiyacagina ve eksik ara¢ ve gereci tamamlayacagina iligkin kurucu
veya kurucu temsilcisine ait yazili beyan

*Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iliskin; ¢evre ve sehircilik il miidiirliikleri, yapinin proje
miiellifleri ya da yetkili serbest proje biirolar1 veya tiniversitelerin ilgili béliimlerince diizenlenen teknik rapor

*[1 saglik miidiirliigiince diizenlenecek, binanin ve gevresinin saglik yoniinden uygun olduguna iliskin rapor

*tfaiye miidiirliigiince diizenlenecek, binada yangina kars ilgili mevzuata gore gerekli dnlemlerin alindigina iliskin rapor

351s
GUNU

*Kurumu devir alan kurucu veya kurucu temsilcisine ait dilekge




Ozel Ogretim Kurumlarmin

*Kurumun borg ve alacaklarinin vadesi gelmemis olanlar da dahil olmak tizere, kurumu devralan veya devredilen gergek
kisi veya tiizel kisilik tarafindan iistlenildigini gosterir noterlik¢e diizenlenen devir senedi

Devredilmesiyle Tlgili *Yeni kurucu veya kurucu temsilcisine ait adli sicil kaydinin bulunmadigina dair yazili beyan 3518
Bagvurular Dogrultusunda *Kurum binas1 kurucuya ait ise tapu senedinin milli egitim miidiirliigiince onayli 6rnegi; kurum binasi kiralik ise okullarda | GUNU
Bakanlik¢a Diizenlenen "Isyeri | 6gretim siiresi kadar, diger kurumlarda da en az bir yillik kira s6zlesmesinin asl veya milli egitim miidiirliigiince onayl
Acma ve Calisma Ruhsatinin ornegi
Kurum Midiirligiine *Kurucu tiizel kisilik ise; kurulus amaglar1 i¢inde 6zel 6gretim kurumu isletmeciligi yapilacagina iliskin ifadenin de yer
Gonderilmesi aldig1 ve tiizel kisiligin niteligine gore Tiirkiye Ticaret Sicili Gazetesi'nde yayimlanmig ana sézlesme, tiiziik ya da vakif

senedinin milli egitim miidiirliigiince onayl1 6rnegi

*Kurucu tiizel kisilik ise; kurucu temsilcisinin kurumu agma, kapatma, devir ve benzeri islemleri yliriitme yetkisine sahip

oldugunun belirlendigi yonetim kurulu karari
Ozel Ogretim Kurumlariin
Isim Degisikligi Bagvurular *Kurucu veya kurucu temsilcisinin dilekgesi
Dogrultusunda Bakanlik¢a *Kurucu tiizel kisilik ise; yonetim kurulu karar1 2018
Diizenlenen "Isyeri Agma ve *Marka isim kullanilacaksa marka tescil belgesi ile isim hakki s6zlesmesi GUNU
Calisma Ruhsatinin Kurum
Miidiirliigiine Gonderilmesi

*Yapilacak degisiklikleri gosterir ayrintili kurucu veya kurucu temsilcisi dilekgesi
Ozel Ogretim Kurumlarimin *Kurumun son yerlesimini gosteren ii¢ adet yerlesim plani (35x50 cm veya A3 ebadinda)
Yerlesim Plan1 ve Kontenjan *Bir adet eski yerlesim plan1
Degisikligiyle ilgili Basvurular | *Kat veya daire ilave edilecekse okullarda 6gretim siiresi kadar kira sézlesmesi veya tapu drnegi (ash ya da tasdikli
Dogrultusunda Bakanlikca ornegi) 3518
Diizenlenen "Isyeri A¢ma ve *Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iligskin; ¢evre ve sehircilik il miidiirliikkleri, yapinin proje GUNU
Calisma Ruhsatinin Kurum miiellifleri ya da yetkili serbest proje biirolar1 veya iiniversitelerin ilgili béliimlerince diizenlenen teknik rapor
Midiirliigiine Gonderilmesi *11 saglhik miidiirliigiince diizenlenecek, binanin ve gevresinin saglik yoéniinden uygun olduguna iliskin rapor

*[tfaiye miidiirliigiince diizenlenecek, binada yangina kars1 ilgili mevzuata gore gerekli dnlemlerin alindigina iliskin rapor

*Kurucu veya kurucu temsilcisinin kurumunu doniistiirmesine iliskin yazisi

*Form dilekge (Milli Egitim Bakanligi Ozel Ogretim Kurumlar1 Yénetmeligi Ek-1)

*Kurumda 6grenci/kursiyer kaydi olmadigina dair beyan
Ozel Ogretim Kurumlarinin *Yonetici ve egitim personelinin istifa dilekgeleri
Kurum Doéniisiim Bagvurulart | *Binanin kurum agilacak kat veya katlari i¢in ayr1 ayr1 ve okul olarak kullanilacak binalarin ayrica bahgeleri i¢in de {ig
Dogrultusunda Bakanlik¢a adet 35x50 cm veya A3 ebadinda ¢izilmis yerlesim plani
Diizenlenen "Isyeri Agma ve *Uygulanacak programin Talim ve Terbiye Kurulu Karar1 tarih ve sayisi 3518
Calisma Ruhsatinin Kurum *Y Onetici ¢aligma izin teklifi GUNU

Miidiirligiine Gonderilmesi

*Kurum 6gretime baglamadan dnce nitelikleri de belirtilen gerekli tiim personele iliskin ¢alisma izin tekliflerinin
yapilacagina dair kurucu veya kurucu temsilcisinin yazili beyani

*Kurum binasi kurucuya ait ise tapu senedi; kurum binasi kiralik ise okullarda 6gretim siiresi kadar, diger kurumlarda da
en az bir yillik kira sdzlesmesinin ash

*Denizcilik, havacilik kursu gibi 6zellik arz eden 6zel 6gretim kurumlari i¢in ilgili bakanliklarin uygun goriisii

*Saglik meslek lisesi agcacaklarin, okulun agilacag ildeki hastanede dgrencilerinin egitim gorecegi alana uygun stajlarini
yapacaklarina iliskin hastane yonetimi ile yapilan protokol

*"Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iliskin; ¢cevre ve sehircilik il miidiirliikleri,




yapinin proje miiellifleri ya da yetkili serbest proje biirolar1 veya tiniversitelerin ilgili bdliimlerince diizenlenen teknik
rapor"

*Il saglik miidiirliiglince diizenlenecek, binanin ve ¢evresinin saglik yoniinden uygun olduguna iliskin rapor

*[tfaiye miidurliigiince diizenlenecek, binada yangina kars ilgili mevzuata gore gerekli 6nlemlerin alindigina iliskin rapor

Ozel Ogretim Kurumlariin

7 | Kurucu Temsilcisi *Kurucu temsilcisi degisikligi istegine iliskin yazisi
Degisikligiyle ilgili Basvurular | *Kurucu temsilcisinin kurumu agma, kapatma, devir ve benzeri islemleri yiiriitme yetkisine sahip oldugunun belirlendigi 3518
Dogrultusunda ve Bakanlikga | ydnetim kurulu karart GUNU
Diizenlenen "Isyeri A¢ma ve *Yeni kurucu temsilcisine ait adli sicil kaydinin bulunmadigina dair yazili beyan
Calisma Ruhsatinin Kurum
Miidiirliigiine Gonderilmesi
Ozel Ogretim Kurumlariin

8 | Kurucu veya Kurucu *Kurucu veya kurucu temsilcisinin dilekgesi
Temsilcisi Teklifiyle *Egitim personeli ve diger personel ile 6grencilere en az ii¢ ay dncesinden yazilan duyuru yazisi 3518
Kapatilmasina iliskin *Yonetici ve egitim personelinin istifa dilekgeleri GUNU
Bagvurular Dogrultusunda
Bakanliktan Alinan Kapatma
Yazisinin Kurum
Miidiirliigiine Gonderilmesi
Ozel Ogretim Kurumlarinda *Kurucu veya kurucu temsilcisinin dilekgesi
Program Ilaveleriyle lgili *Kurumun son yerlesimini gosteren ii¢ adet yerlesim plani (35x50 cm veya A3 ebadinda)

9 | Bagvurular Dogrultusunda *]lave edilecek programin onaylandig Talim ve Terbiye Kurulu Karari'nin tarihi ve sayisi 3518
Bakanlik¢a Diizenlenen "Isyeri | *Programa ait arac-gereg listesi GUNU
Ac¢ma ve Calisma Ruhsatinin *QGorevlendirilecek egitim personeline iligkin ¢alisma izin tekliflerinin yapilacagina dair kurucunun yazili beyani
Kurum Midiirligiine
Gonderilmesi

*Yatirimeiy1 temsil ve ilzama yetkili kisi veya kisilerce imzali miiracaat dilekgesi
*Yatirimlarda Devlet Yardimlari ve Yatirimlar1 Tesviki Hakkinda Kararin Uygulanmasina {ligkin Teblig ekinde yer alan
Yatirim
Ozel Okul ve Ozel Egitim Bilgi Formu (06 May1s 1998 tarihli ve 23334 say1li Resmi Gazete ‘de yayimlanan)
10 | Okullarinin Tegvikten *Talep sahibi tiizel kisilik ise, 6zel 6gretim kurumu agilacagina dair hiikiim ihtiva eden Tiirkiye Ticaret Sicili Gazetesi'nde | 3 IS GUNU
ma yayimlanmis veya noterlik¢ce onaylanmus, tiiziik, vakif senedi veya ana sozlesme

Istekleriyle Tlgili Bagvurularin

Milli Egitim Miidiirliigiine
Gonderilmesi

*Kurucu temsilcisi se¢imine iligkin tiizel kisiligin (sirket, vakif, vb.) yonetim kurulu kararinin ilgili sayfasinin noter
tasdikli 6rnegi ( *Kurucu temsilcisi 5580 say1li Ozel Ogretim Kurumlart Kanunu hiikiimleri geregi bir kisi olacak ve
kurumu Bakanligimiza ve

diger kurum kuruluslara karsi temsile yetkili olacaktir.)

*Kurucu temsilcisinin niifus clizdani sureti ve noter onayli imza sirkiileri

*Taahhiitname (Yatirrmlarda Devlet Yardimlar1 Hakkinda Kararin Uygulanmasina Iliskin Teblig 2012/1 EK-1)
*Okulun yapilacak oldugu il Valiliginin yatinmcinin "Tesvikten faydalanarak &zel okul yatirinu yapmasinda sakinca
bulunmadigina" dair uygun gériis yazis1 (Bu yazi1 dogrudan ilgili il Valiligi'nden alimabilecegi gibi, basvuru sonunda Ozel
Ogretim

Kurumlar1 Genel Midiirliigii'nce de ilgili Valilikten istenebilmektedir.)

*Cevre ve Orman Bakanligi'ndan alinacak "Cevresel Etki Degerlendirmesi Olumlu" karar1 veya "Cevresel Etki
Degerlendirmesi Gerekli Degildir" karari




11

Ozel Ogretim Kurumlarimin
Kiiltiirel, Bilgi, Beceri, Proje
vb. Yarismalarla flgili izin
Bagvurulart Dogrultusunda Il
Milli Egitim Miidiirliiglinden
IAlinan Onayin Kurum
Miidirliigiine Gonderilmesi

*Kurum miidiirliigiiniin yazisi
*Yarigma sartnamesi

8 IS
GUNU

12

Ozel Ogrenci Yurtlarinin
Acilmasiyla lgili Basvurular
Dogrultusunda Il Milli Egitim
Miidiirliigiince Diizenlenen
"Yurt A¢ma izin Belgesi’nin
Basvuru Sahibine Verilmesi

Miiracaat dilekgesi

a) Kurucu 6zel hukuk tiizel kisisi ise;

a) 1) Yurt agmaya iliskin hiikkmiin bulundugu Ticaret Sicil Gazetesi, Sirket Ana Sozlesmesi, Tiiziik veya Kurulus Senedi
Ornegi

a) 2) Kurucu temsilcisinin kurum agma, kapama, devri v.b. islemleri yiiriitme yetkisine sahip oldugunun belirlendigi
sirket/dernek/vakif yonetim kurulu karar1 6rnegi

b) Kurucu gergek kisi ise;

b) 1) T.C. Kimlik Numarasi

b) 2) Taksirli suclar hari¢ olmak {izere agir hapis veya bir yildan fazla hapis veyahut affa ugramis olsalar bile Devletin
sahsiyetine kars1 islenen suglar ile riisvet, zimmet, irtikap, hirsizlik, dolandiricilik, sahtecilik, inanci kétiiye kullanma, 1rza
yonelik sug, dolanli iflas gibi yiiz kizartic1 veya seref ve haysiyet kiric sugtan veya istimal ve istihlak kagak¢iligr harig
olmak tizere kagakeilik, resmi ihale ve alim satimlara fesat karistirma ve Devlet sirlarini agiga vurma suglarindan dolay1
hiikiimlii bulunmadigina dair adli sicil beyani

*Yurdun faaliyet gosterecegi bina kurucuya ait ise malik olduguna dair beyan

*Binanin kiralik olmas1 halinde en az bir yillik kiraci olduguna dair beyan

*Kurucu, bina iizerinde intifa hakkina sahip ise intifa hakkina sahip olduguna dair beyan

*Tapu sicilinde mesken olarak kayitl bir ana gayrimenkuliin bagimsiz boliimlerinde yurt agilacak ise 634 sayili Kat
Miilkiyeti *Kanunu'na gore kat malikleri kurulu tarafindan yurt agilabilmesi i¢in oy birligiyle verilen kararin bir 6rnegi
veya her bir kat malikinden veyahut vekillerinden ayr1 ayr1 alinan muvafakat belgesi

*Yap1 kullanma izin belgesinde kullanim amac1 yurt olan binalar haricindeki binalar i¢in, depreme iliskin mevzuata uygun
olduguna dair belge

*Binanin saglig1 olumsuz yonde etkileyen endiistriyel kuruluslardan uzak oldugunu belirten yetkili kurulustan (il Halk
Saglig1 Midiirliigii) alinan belge

*Yetkili kurulustan (yap1 denetim firmalarindan) alinan, binanin depreme dayanikliligini gosteren belge (denetgi belgeleri
ile birlikte)

*Yetkili kurulustan (Belediyeden) alinan, yap1 kullanma izni belgesi

*Binanin her kati igin ayr1 ayr1 diizenlenmis ii¢ adet yerlesim plani (35x50 cm veya A3 ebadinda) Yetkili kurulustan
(itfaiye *Miidiirliigiinden) alman, binanin yangina kars1 yeterli giivenlige sahip olduguna dair rapor

*Kurucu veya kurucu temsilcine ait ikametgah beyani

*Kurucu veya kurucu temsilcine ait diploma/gecici mezuniyet belgesi fotokopisi

3518
GUNU

13

Ozel Ogrenci Yurtlarmin
Devredilmesiyle ilgili
Basvurular Dogrultusunda

Milli Egitim Miidiirliiglince

*Kurucu veya kurucu temsilcisine ait dilekge veya teklif yazisi

*Noter tarafindan diizenlenen devir senedi veya gayrimenkul satig vaadi s6zlesmesi

*Yeni Kurucu veya kurucu temsilcisine ait adli sicil beyant

*Binanin kiralik olmasi halinde en az bir yillik kirac1 olduguna dair beyan

*Yeni kurucu tiizel kisi ise; kurulus amaglari i¢inde yurt isletmeciligi yapilacagina iligkin ifadenin yer aldig1 ve tiizel
kisinin niteligine gore Tiirkiye Ticaret Sicil Gazetesi'nde yayimlanmig ana sézlesme, tiiziik ya da vakif senedinin 6rnegi

3518
GUNU




Diizenlenen "Yurt A¢ma Izin
Belgesi’nin Yurt Midiirliigiine
Gonderilmesi

*Yeni kurucu temsilcisi segilecek kisinin kurum agma, kapatma, devir ve benzeri islemleri yiiriitme yetkisine sahip
oldugunun belirlendigi sirket/dernek/vakif yonetim kurulu karari

*Yeni kurucu veya kurucu temsilcisine diploma/gegici mezuniyet belgesi fotokopisi

*Yeni kurucu veya kurucu temsilcisine ait T.C. Kimlik Numarasi beyani

*Yeni kurucu veya kurucu temsilcisine ait ikametgah beyani

Ozel Ogrenci Yurtlarinm Statii
Degisikligiyle Ilgili

*Kurumun teklif yazisi

*Kurucu 6zel hukuk tiizel kisisi ise; kurumun degisecek durumunun belirtildigi yonetim kurulu karar1 ~ Kurucu veya

14 | Basvurular Dogrultusunda Il kurucu temsilcisine ait T.C. Kimlik Numarasi 1518
Milli Egitim Miidiirliigiince *Kurucu veya kurucu temsilcisine ait ikametgah beyani GUNU
Diizenlenen "Yurt A¢ma Izin | *Kurucu veya kurucu temsilcisine ait diploma/gecici mezuniyet belgesi fotokopisi
Belgesi’nin Yurt Miidiirliigline | *Kurumun son yerlesimini gdsteren ii¢ adet yerlesim plani (35x50 cm veya A3 ebadinda)

Gonderilmesi

Ozel Ogrenci Yurtlarmin *Kurucu veya kurucu temsilcisi degisikligine iligkin eski kurucu veya kurucu temsilcisinin dilekgesi
Kurucu veya Kurucu *Yeni kurucu veya kurucu temsilcisine ait dilekge

Temsilcisi Degisikligiyle Ilgili | *Yeni kurucu veya kurucu temsilcisine ait T.C. Kimlik Numarasi

15 | Basvurular Dogrultusunda il *Yeni kurucu veya kurucu temsilcisine ait kurum agma, kapatma, devir ve benzeri igslemleri yliriitme yetkisine sahip 1518
Milli Egitim Midiirliiglince oldugunun belirlendigi sirket/dernek/vakif yonetim kurulu karari GUNU
Diizenlenen "Yurt A¢ma Izin | *Yeni kurucu veya kurucu temsilcisine ait adli sicil beyam
Belgesi’nin Yurt Miidiirliigline | *Yeni kurucu veya kurucu temsilcisine ait diploma/geg¢ici mezuniyet belgesi fotokopisi
Gonderilmesi *Yeni kurucu veya kurucu temsilcisine ait ikametgah beyani
Ozel Ogrenci Yurtlarinin isim
Degisikligiyle Ilgili *Kurucu veya kurucu temsilcisine ait imzali kurum teklif yazisi

16 | Bagvurular Dogrultusunda il *Kurucu 6zel hukuk tiizel kisisi ise; sirket/dernek/vakif yonetim kurulu karar ile degisecek yurt isminin tayin edilmesi 518
Milli Egitim Midiirliiglince *Marka isim kullanilacaksa marka tescil belgesi ile isim hakki s6zlesmesi GUNU
Diizenlenen "Yurt A¢ma Izin
Belgesi’nin Yurt Midiirliigiine
Gonderilmesi
Ozel Ogrenci Yurtlarmnin
Yerlesim Plan1 ve Kontenjan | *Kurucu veya kurucu temsilcisi yerlesim plani degisikligine iligkin ayrintili teklif yazisi (Katlarda yapilan degisiklikler

17 | Degisikligiyle ilgili maddeler halinde belirtilecek) 3518
Basvurular Dogrultusunda 1 *Kurumun son yerlesimini gosteren ii¢ adet yerlesim plani (35x50 cm veya A3 ebadinda) GUNU
Milli Egitim Miidiirliiglince *Bir adet eski yerlesim planm
Diizenlenen "Yurt A¢ma Izin
Belgesi’nin Yurt Midiirliigiine
Gonderilmesi

*Kurucu veya kurucu temsilcisine ait dilekce veya teklif yazisi
*Yurdun faaliyet gosterecegi bina kurucuya ait ise malik olduguna dair beyan
Ozel Ogrenci Yurtlarinm Bina | *Binamn kiralik olmasi halinde en az bir yillk kiract olduguna dair beyan
Nakilleriyle Ilgili Bagvurular | *Kurucu bina iizerinde intifa hakkina sahip ise intifa hakkina sahip olduguna dair beyan 3518
18 | Dogrultusunda Il Milli Egitim | *Tapu sicilinde mesken olarak kayitli bir ana menkuliin bagimsiz boliimlerinde yurt agilacak ise 634 sayili Kat Miilkiyeti GUNU

Miidiirliigiince Diizenlenen
"Yurt Agma izin

*Kanununa gore kat malikleri kurulu tarafindan yurt agilabilmesi i¢in oy birligiyle verilen kararin bir 6rnegi veya her bir
kat malikinden veyahut vekillerinden ayr1 ayr1 alinan muvafakat belgesi




Belgesi’nin"Yurt
Miidiirliigiine Gonderilmesi

*Yap1 kullanma izin belgesinde kullanim amaci1 yurt olan binalar haricindeki binalar i¢in, depreme iliskin mevzuata uygun
olduguna dair belge

*Binanin saglig1 olumsuz yonde etkileyen endiistriyel kuruluslardan uzak oldugunu belirten yetkili kurulustan (i1 Halk
Saglig1 Midiirliigii) alinan belge

*Yetkili kurulustan (yap1 denetim firmalarindan) alinan, binanin depreme dayanikliligimi gdsteren belge (denetgi belgeleri
ile birlikte)

Binanin her kati i¢in ayr1 ayri diizenlenmis {i¢ adet yerlesim plani (35x50 cm veya A3 ebadinda)
Yetkili kurulustan (Belediyelerden) alinan yap: kullanma izni belgesi
Yetkili kurulustan (Itfaiye Miidiirliiglinden) alinan, binanin yangina kars1 yeterli giivenlige sahip olduguna dair rapor

Ozel Ogrenci Yurtlarinin
Faaliyete Ara Verme veya

*Kurucu veya kurucu temsilcisine ait dilekge veya teklif yazisi
*Kurucu 6zel hukuk tiizel kisisi ise; yurdun faaliyetine ara verecegine veya kapatilacagina iliskin sirket/dernek/vakif

19 | Kapatilmasiyla Ilgili yonetim kurulu karar 3518
Bagvurular Dogrultusunda I * Ara verme veya kapatma islemleri sirasinda mevcut dgrencilerin barinmasi1 hususunda alinan tedbirlere ait dilekce GUNU
Milli Egitim Miidiirliiglinden | *Tiim personele duyuru yazisi
Alman Onayin Yurt *Faaliyete ara verme veya kapatma ile ilgili olarak valilige ve 6grencilere bir ay dnceden haber verildigine iligkin yazi
Miidiirliigiine Gonderilmesi
Ozel Ogrenci Yurtlarinin
Faaliyete Ara Verme izninin *Kurucu veya kurucu temsilcisine ait dilekce veya teklif yazisi
20 | Iptaliyle Ilgili Bagvurular *Kurucu 6zel hukuk tiizel kisisi ise; yonetim kurulu karari 3518
Dogrultusunda i1 Milli Egitim GUNU
Miidiirliigiinden Alinan
Onaym Yurt Midiirliigiine
Gonderilmesi
21 | Gelen Evrak Kayit islemleri Dilek¢e ve Muhteviyatim1 Olusturan Belgeler 2 DAKIKA
22 | Yolluk Talebi Katildig1 Egitimle Ilgili Okul Miidiirliigiiniin Ilge MEM Ust Yazisi-Dilekge —Valilik Oluru —imza Sirkiileri —Katilimci 218
Bilgi Yazis1 ve Listesi-Egitim Takvimi GUNU
23 | Emekli Yollugu Talebi Okul Miidiirliigiiniin [lge MEM Ust Yazis1 —Dilekge-Emeklilik Belgesi ~Gorevden Ayrilma Yazisi 2 IS GUNU
24 | Oliim Yardimindan Okul Miidiirliigiiniin ilce MEM Ust Yazisi-Dilekge-Veraset ilami-Niifus Kayit Ornegi-Tiim Fertlerin-Banka Hesabi-Niifus | 1 IS GUNU
Faydalanma Talebi Ciizdan Fotokopileri
25 | Siirekli Gérev Yollugu Talebi | Okul Miidiirliigiiniin ilce MEM Ust Yazisi-Dilekge-Soforler ve Otomobilciler Federasyon Baskanligindan Rayi¢ Bedel 2 1S GUNU
Tutari-Goreve Baglama Yazisi-Gorevlendirme Kararnamesi ( Yonetici Atama )-Personel Nakil Bildirimi
26 | Merkezi Sistem Sinavlari Dilekge, Ikametgah, askerlik belgesi, 6grenci belgesi 118
Swav Giris Yeri Degisikligi GUNU
Basvurulari
27 Merkezi Sistem Sinavlari Dilek¢e ve Mazeret Belgesi 11S
Sinav Gérev Iptal Bagvurulart GUNU
28 | Engelli Ogrencilerin Is ve | 1- Dilekge 7 IS GUNU
Islemlerinin Yapilmasi
1-Dilekce 30 1S
2-Siiregen hastaliginin bulundugunu belirten saglik raporu GUNU




Evde Ozel Egitime Muhtag

3-Rehberlik Arastirma Merkezi Miidiirligiinden alinacak degerlendirme raporu

29 | Ogrencilerle ilgili islemlerin 4-Rehberlik Arastirma Merkezince fiziki uygunluk tespiti islemleri.
yapilmasi(Evde Ozel Egitim 5-Ozel Egitim Hizmeti Kurulunca karara baglanmasi.
Hizmetleri) 6-Ogrencinin okuluna ve veliye kurul kararmin gonderilmesi.
7-Kayitl bulundugu okuldan gorevlendirilecek dgretmen listesi
8-Gorevlendirme Oluru.
9-Okula gorevlendirme olurunun génderilmesi.
30 | Ozel Egitim Hizmetleri Kurul | 1-Resmi yazi ekinde kapal zarf igerisinde kurul kararlar1 ve raporlar 7 IS GUNU
Kararlar1 ve Ozel Egitim
Hizmetleri Kurul Raporlarinin
Bildirilmesi
1-Dilekge 30 1S
31 | Emeklilik islemleri 2-Banka Talep Formu GUNU
3-Iki (2) adet fotograf
4-Okul/kurumun teklif yazisi
32 | Personel Kimlik Kart1 1-Dilekge 1 IS GUNU
2- Bir (1) adet fotograf
33 | Emekli Personel Kimlik Kart1 | 1-Dilekge 1 1S GUNU
34 | Pasaport Islemleri 11 Milli Egitim Miidiirliigii Tarafindan Yapilmaktadir.
35 | Personel Ozliik Isleri (izin, 1-Dilekge 1 IS GUNU
Gorev Yeri Belgesi, Hizmet
Belgesi )
Tasimali Egitim Kapsaminda
36 | Ogrencilerin Tasima Bagvuru Dilekgesi, Ikametgah Belgesi, Ogrenci Belgesi 1 1S GUNU
Hizmetinden Yararlanma
Istekleri
Tasimali Egitim Kapsaminda
37 | Ogrencilerin Ogle Yemegi Bagvuru Dilekgesi, [kametgah Belgesi, Ogrenci Belgesi 1 IS GUNU
Hizmetinden Yararlanma
Istekleri
Ortadgretim Kurumlarinin,
38 | Ogrenci isleri (Yatililik, Dilekge ve talebine ek olarak istenen diger belgeler(6grenci belgesi, fakirlik belgesi v.b) 30 GUN
Disiplin, Nakil ve Diploma
Kayit Ornegi islemleri)
39
Tiyatro-Piyes Sergileme ve Sergilenecek tiyatro eserinin tam metni, Tiyatronun (Oyunu sergileyecek kisi veya grubun)vergi miikellefi olduguna dair
Eser Inceleme Islemleri belge (Vergi Levhasi Fotokopisi), Tlge Milli Egitim Miidiirliigiine hitaben dilek¢e (Oyunun izni i¢in, oyunun oynanacagi 30 GUN

okul tiirlinii belirten, adres ve telefon yazili), Oyun yazarindan alinacak noter tasdikli oyunun oynama izni (Telif igin),
Sinema filmleri ve animasyon filmler i¢in yapimci firma ile gosterimi yapacak firma ile arasindaki s6zlesme, -Kiiltiir ve




Turizm bakanlig1 destekli oyunlarda Tiyatro Grubu ve Turizm Bakanlig1 arasindaki sozlesme, Katilimeilarin adli sicil
kayitlar

flgemizdeki Okul/Kurumlarda | flge Milli Egitim Miidiirliigiine hitaben yarisma izin istek dilekcesi (Yarismanin yapilacagi okul tiiriiniin belirtildigi, adres | 30 GUN
40 | Yarigmalar (Resim, Siir, ve telefon yazili)
Kompozisyon, Fotograf vb.) Yarigma Sartnamesi (Yarigmanin yapilacagi tarih, yarigmaya katilacak eserlerin 6zelliklerinin belirtilmesi, verilecek
Yapilmasiyla Ilgili izin odiiller, Jiiri tiyeleri vb.)
Bagvurularin Alinmasi
41 | TYP Kapsaminda Ikametgah, Diploma, Sabika Kaydi, Giivenlik Belgesi, Niifus Ciizdan1 Fotokopisi, Saglik Raporu 1 IS GUNU
Personellerin Ise Baslama
Islemleri
42 | Universiteler, Sivil Toplum 1- Projenin; amaci, hedefleri, kapsamu, biitce, biit¢e kaynagi, faaliyet alani, hedef kitle ve proje uygulama siiresinin
Kuruluslari ve Sahislar belirtildigi belgeler
Tarafindan Hazirlanan ve 2- Dilekge (Sahis bagvurularinda) 7 1S GUNU
[limiz Okullarinda Yiiriitilmek | 3- Resmi yazi (Sivil toplum kuruluslari ve iiniversitelerin basvurularinda)
Uzere Ulusal Nitelikli 4- Proje uygulamasi yapilacak okul/kurumlarin listesi (kademeler belirtilerek)
Projelere iliskin Bagvurulardan | 5- letisim bilgileri
Uygun Goriilenlere Izin
Verilmesi
43 | Resmi ve Ozel 1- Dilekge (Sahis bagvurularinda)
Okul/Kurumlarimizda 2- Resmi yazi (Sivil toplum kuruluslari, ¢esitli kurumlar ve iiniversitelerin bagvurularinda) 7 1S GUNU
Yapilacak Aragtirmalara 3- Arastirma yapilacak okul/kurumlarin listesi (kademeler belirtilerek)
Iliskin Bagvurulardan Uygun | 4- Iletisim bilgileri
Goriilenlere izin Verilmesi 5- Veri toplama araglarinin tiimii (Anket, 6lgek, gézlem ve goriisme formlari, testler vb.)
44 | Halk Egitim Merkezlerine Kurs Sertifikasi, 6grenim belgesi, kimlik belgesi vb. 15 giin
Usta 0gretici alimlari
45 | Kiiltiirel, Bilgi, Beceri, Proje Kurum veya kuruluslarin talep yazilari, yarisma sartnameleri ve protokol 10 giin
vb yarigmalarin diizenlenmesi
talebi
46 | Hayat Boyu Ogrenme ( Halk | Kurs onay1, Kurs Programi, Kursa Basvuran Ogrenci Listesi 1 IS GUNU
Egitim Merkezleri Kurs A¢ma
Talepleri)
47 Lojman Islemleri Lojman Bagvuru Dilekgeleri 1518
GUNU
48 | Ucretsiz Ders Kitaplart Ogrenci Belgesi, Okul /Kurumun Talep Yazisi, Dilekge 11S
Ar1 GUNU
49 | Sivil Savunma Tatbikati Tatbikat Yapilacak Konu Hakkinda Materyaller ve Talep Dilekg¢esi 1518
i GUNU
50 | Hizmet Binas1t Bakim Onarim | Talep Dilekgesi ve Onarim Yapilacak Yerlerin Gorselleri
Islemleri
51 | ilkdgretim Kurumlarmin,
Ogrenci Isleri (Yatililik, Dilekge ve talebine ek olarak istenen diger belgeler(6grenci belgesi, fakirlik belgesi v.b) 30 GUN




Disiplin, Nakil ve Diploma
Kayit Ornegi Islemleri)

52 | Yiiksekdgretim- Universite Talep Dilekgesi, Yiiksekogretim- Universite Ogrenci Belgesi 1518
Tanitim Calismalari GUNU
53 | Yiiksekdgretim- Universite Talep Dilekgesi, Yiiksekogretim- Universite Ogrenci Belgesi 1518
Staj Islemleri GUNU
54 | Is Sagligi ve Giivenligine Okul ve Kurumlarin Talep Yazilari, Egitim Verilecek Personel Listeleri 1518
Iliskin Egitim Talepleri GUNU
55 | Is Sagligi ve Giivenligine Okul ve Kurumlarm Talep Yazilari, Egitim Verilecek Personel Listeleri 1518
Iliskin Rehberlik Talepleri GUNU
56 | Ihaleye ¢ikilacak Okul "1- Dokiiman satis bedelinin yatirildigina iligskin dekont. 1SAAT
Kantin/Biife vb. yerlerin
Kiralama Ihalesi i¢in
basvurularin alinmasi.
57 | Kantin/Biife vb. yerlerin 1- Teklif Zarfi icerisinde; Kimlik Belgesi, Sabika Kaydi, ikametgéh, Diploma, Gegici Teminat Makbuzu, Baska bir kantin | 1 SAAT
kiralama ihalesine isletmedigine dair alinacak belge. Ustalik belgesi, Saglik Raporu, Sartname ve varsa vekaletname.
basvurularin teklif zarflarinin
almmasi.
58 | Teminat ladesi. 1-Basvuru Dilekgesi. 318
GUNU

[k Miiracaat Yeri ~ : Milas ilge Milli Egitim Miidiirliigii Ikinci Miiracaat Yeri . Milas Kaymakamlig1

Isim . Isa BAL Isim . Refik KOCI

Unvan . Ilge Milli Egitim Miidiirii Unvan : Kaymakamlik Yazi isleri Miidiirii
Adres * Fevzipasa Mh. 452 Sk. No:15 Konak/IZMIR Adres - Hiikiimet Konag1 I Blok 2.Kat Milas
Telefon : (0252) 5131773 Telefon : (0252) 5121001

Faks : (0252) 5131773 Faks : (0252) 5123333

E-Posta milas48@meb.gov.tr E-Posta : milas@icisleri.gov.tr
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