
MİLAS MALMÜDÜRLÜĞÜ  HİZMET STANDARTLARI TABLOSU 
 

SIRA 
NO 

HİZMETİN ADI BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER 

HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ 

(EN GEÇ SÜRE) 

1 
Bütçe Gideri İşlemleri 

(ödemeler) 

31/12/2005 tarih ve 26040 sayılı 3. Mükerrer Resmi Gazete’de 
yayımlanan Merkezi Yönetim Harcama Belgeleri Yönetmeliğinde 
aranan belgeler 

- Hakediş ödemelerinde 4 iş günü 
- Diğer Ödemelere 2 iş günü 

2 
Bütçe Geliri İşlemleri  
(İdari Nitelikli Para 
Cezası-Ecrimisil vs.) 

Mevzuatına uygun düzenlenmiş; 
1- İlgili kurumun yazısı. 
2- Muhasebe İşlem Fişi. 

5 dakika 

3 

Banka Teminat 
Mektuplarının 
Saymanlıkça Teslim 
Alınması  

1- İlgili idarenin teslim yazısı, 
2- Banka Teminat Mektubu aslı, 
3- Banka Teminat Mektubu teyit yazısı, 
4- İdarenin teyit istem yazısı. 

10 dakika 

4 

Banka Teminat 
Mektuplarının 
Saymanlıkça İade 
İşlemleri 

1- Teminatın iadesinde sakınca olmadığına ilişkin idarenin yazısı, 
2- Sosyal Güvenlik Kurumundan alınmış ilişiksizlik belgesi, 
3- Vergi borcu olmadığına ilişkin yazı, 
4- Banka Teminat Mektubunun Saymanlıkça teslim alınmasında 
düzenlenen Alındı Belgesi aslı, 
5- Kimlik ve vekalete ilişkin işlemler.   

10 dakika 

5 
İlama bağlı borç 
ödemelerinin 
tahakkuk ettirilmesi 

1)Dilekçe (Dilekçede TC kimlik numarası ve banka iban numarası) 
2) Kesinleşmiş mahkeme kararı 
3)Ödeme vekile yapılacaksa Vekaletname 
4)Avukatlık vekalet ücreti ödemesi için Serbest meslek makbuzu (icra 
takibi yoluyla yapılacak ödemelerde serbest meslek makbuzu, icra 
dairesine verilecektir.) 

Ödemeler, ödeneğin gelmesinden 
itibaren 5 iş günü içinde yapılacaktır. 

6 
Görüş, Talep ve Bilgi 
İstem Yazı ve Dilekçe  

İstemi belirtilen yazı veya dilekçe. 
5 iş günü içersinde işlem tesis 

edilecektir. 

    



        Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen 
sürede tamamlanmaması veya yukarıdaki tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine 
başvurunuz. 

İlk Müracaat Yeri : Milas Malmüdürlüğü İkinci Müracaat Yeri : Milas Kaymakamlığı 

İsim : A.Güliz AKAT İsim : Eren ARSLAN 

Unvan : Malmüdürü Unvan : Kaymakam 

Adres : Milas Malmüdürlüğü  Adres : Hükümet Konağı 

Tel. : 0252-5122673 Tel. : 0252-5121001 

Faks : 0252-5121058 Faks : 0252-5123333 

e-Posta :  e-Posta :  

 


